DANG BO TINH HUNG YEN DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA KIEN XUONG
* Kién Xuong, ngay 29 thang 9 nam 2026
S 86-KH/PU

KE HOACH
ban giao chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tic din van
tir Ban XAy dung Pang vé Mt tran Té qudc Viét Nam
va cac to chire chinh tri - xa hoi xa Kién Xwong

Cin ctir Quy dinh s6 299-QB/TW ngay 09/6/2025 cuia Ban Bi thu vé chirc
nang, nhiém wvu, td chirc bd may co quan chuyén trdch tham muu, gitp viéc
dang uy x4, phuong, dic khu; Quy dinh s6 301-QB/TW ngay 09/6/2025 cua
Ban Bi thu vé chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bd may Co quan Uy ban Mat tran
T6 qubc Viét Nam cap tinh, cip xa;

Thuc hién Cong vin sd 4232-CV/VPTW ngay 07/8/2026 ciia Vin phong
Trung wong Pang vé K& hoach ban giao chirc nang, nhi¢ém vu tham muu vé
cong tac dan van; Ké hoach s6 162-KH/BTGTW ngay 08/8/2026 ciia Ban
Tuyén gido Trung wong vé ban giao chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tac
dan van tir Ban Tuyén gido Trung wong vé Déng iy Mt tran T6 qudc, cac doan
thé Trung wong va ban giao twong ung & cac cap dia phuong, Thyc hién Phuong
an s6 01-PA/TU, ngay 26/9/2026 cua Tinh uy Hung Yén vé Phu:ong an sap xép
t6 chirc bd may, chuyén chirc nang, nhiém vu tham muu vé coéng tac dan van
cép tinh, cép xi; Ké hoach s6 60-KH/BTGDVTU, ngay 29/9/2026 cua Ban
Tuyén gido va Dan van Tinh ty vé K& hoach ban giao chuyén chirc ning, nhiém
vu tham muu cong tac dan van tir Ban Tuyén gido va Dan véan Tinh Gy vé Dang
uy Mat tran T quéc Viét Nam, cic doan thé tinh; Cong van s6 4535-
CV/BTGDVTU vé viéc chuyén chirc nang, nhiém vy tham muu vé cong tac dan
van tir Ban Xay dung Pang sang MTTQ Viét Nam, cac to chic chinh tri - xa
hoi xa, phuong va Cong vin s 3593-CV/VPTU vé viéc huéng dan ban giao tai
chinh, tai san.

Ban Thuong vu Pang uy xa Kién Xuong xiy dung Ké hoach thyc hién nhu
sau:

I- MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Ban giao toan bo nguyén trang chirc nang, nhiém vu tham muu, giap viéc
cap Uy xa vé cong tac dan van, thyc hién quy ché dan chu & co so, bao gom ca
cong tac dan toc va cong tac ton gido, tir Ban Xay dung Dang sang Mt tran T6
quéc Viét Nam va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi xa.
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Phan dinh r6 trach nhi€ém thuc hién cong tic dan van trén dia ban xa sau
ban giao; kién toan va phan cong cap Uy vién phu trach cong tic dan vén theo
dung Ké hoach s6 162-KH/BTGTW ctia Ban Tuyén giao Trung wong.

Bao dam ngay sau ban giao, cong tac tham muu va to chic thuc hién cong
tac dan van trén dia ban xa dugc van hanh thong subt, lién tuc; khong dé gian
doan cong tac dan van ctua Pang & bat ky dia ban, linh vuc nao.

Tao 1ap bo hd so ban giao d'?ly du, chat ché, Iam co so cho viéc theo doi,
kiém tra, giam sat clia cap Uy va cdp trén; 1am cin cit dé co quan tiép nhén to
chirc thuc hién nhiém vu.

2. Yéu cau

Quan triét day du, thuc hién nghiém tac cha truong ctia Ban Chap hanh Trung
uong Pang, Bo Chinh tri, Ban Bi thu va chi dao ctia Ban Thuong vu Tinh uy Hung
Yén vé viéc ban giao churc nang, nhi¢ém vy tham muu vé cong tac dan van.

Ban giao dﬁy du, nguyén trang, khong bo so6t nhiém vu, khong chéng chéo,
khong tao khoang tréng trong lanh dao, tham muu va to chirc thyc hién cong tac
dan van.

Cong tac ban giao trién khai chit chg, co hd so, bién ban dﬁy du; rd noi
dung, 10 trach nhiém, rd thoi han; xac dinh cu thé cac nhiém vu dang trién khai
d& dang va phuong an tiép ndi. Quan 1y chit ché ho so, tai lidu, tai san, co s¢ dit
li¢u trong toan bg qua trinh ban giao.

Thuc hién nghiém quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc; gilt viing sy doan
két, 6n dinh tu tudng va bao dam thuc hi¢n dﬁy du ché do, chinh sach, quyén loi
hop phép, chinh dang ctua can bg, cong chure thudce dién ban giao.

Bao dam dung tién do, hoan thanh xong trudc ngay 30/8/2026; trién khai
dong thoi vai cap tinh, khong chd hoan thanh ban giao & cép tinh.

Trong va sau qua trinh ban giao, duy tri lién tuc viéc nam tinh hinh Nhan
dan, dan toc, ton gido, du luan xa hoi; tiép nhan, xu ly kién nghi, phan anh cua
Nhén dén; thyc hién dan chu & co so; khong dé tréng dia ban, trong nhiém vu,
nhat 12 d6i véi nhitng dia ban c6 van dé phuc tap, nhay cam.

Co quan tiép nhan phai chi dong nghién ctru, ndm viing cac vin ban cta
bang va phap luat cia Nha nudce vé cong tac dan van, dan tdc, ton gido, dan chu
& co so dé to chirc thuc hién ngay sau ban giao.

II- NGUYEN TAC BAN GIAO

1. Ban giao truc tiép gilta bén giao va bén nhan theo dung hién trang tai
thoi diém ban giao.

2. Ban giao theo danh muc, c6 kiém ké, dbi chiéu, x4c nhan cua cé hai bén;
két qua duoc thé hién bang Bién ban ban giao kém cac phu luc.
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3. Bén giao thanh 1ap T6 ban giao, bén nhan thanh 1ap To tiép nhan; xac
dinh mot dau méi chiu trach nhiém chinh; cac co quan lién quan phéi hop theo
chuc nang, nhiém vu.

4. Ho so, tai liéu mat lap bién ban ban giao riéng, thyc hién ding quy dinh
vé bao vé bi mat nha nuée.

5. Viéc sap xép, bd tri can bo sau ban giao do co quan tiép nhan chu tri
thue hién theo thim quyén; nhitng van dé vuot thim quyén phai kip thoi bao
c4o cap trén xem xét, quyét dinh.

6. Cong viéc thuong xuyén vé cong tac dan van van duoc xu 1y binh
thuong cho dén thoi diém ky Bién ban ban giao; sau thoi diém do6, co quan tiép
nhan chiu trach nhiém toan dién.

7. Moi noi dung ban giao déu phai bao dam dung thdm quyén, dung thé thirc
vin ban ctia Pang va phu hop véi md hinh chinh quyén dia phuong hai cap.

I1I- BEN GIAO, BEN NHAN VA TRACH NHIEM LANH PAO

1. Bén giao: Ban Xay dung Pang Pang uy xa Kién Xuong.

2. Bén nhan: Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam x4 Kién Xuong va cac tb
churc chinh tr1 - xa hoi xa, gém Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh xa,
Hoi Lién hiép Phy nir x4, Hoi Nong dan xa, Hoi Cuu chién binh xa. Pau mdi
chiu trach nhiém chinh la Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam xa.

3. Ban Thuong vu DPang uy xa lanh dao, chi dao truc tiép va chiu trach
nhiém toan dién vé viéc ban giao trén dia ban xa; phan cong déng chi Pho Bi
thu Thuong truc Pang uy truc tiép chi dao cong tac ban giao.

4. Thoi diém chuyén giao trach nhiém: Ké tir thoi diém ky Bién ban ban
giao, co quan tiép nhan chiu trach nhiém toan dién; chinh thirc chiu trach nhiém
tham muu cho Pang ty, Ban Thuong vu Pang uy xi vé cong tic dan van tir
ngay 01/10/2026.

IV- NOI DUNG BAN GIAO

1. V@& chirc niing, nhiém vu

Ban giao toan bg chirc nang, nhi€ém vu tham muu, giup vi¢c Pang uy xa,
truc tiép va thuong xuyén la Ban Thuong vy, Thuong tryc Pang uy xa, hién
dang do Ban Xay dung Pang thyc hién, gdm cac nhém sau:

Nhom thur nhét, cong tac dan van: Tham muu lanh dao, chi dao cong tac
dan van cua hé théng chinh tr1 trén dia ban; xay dung, ban hanh, theo doi thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tic dan van hang nam va theo chuyén dé; so
két, tong két, bao cdo dinh ky va dot xuat; thuc hién phong trao thi dua "Dan
van khéo", xay dung va nhan rong mo hinh, dién hinh dan van; cong tac dan van
cua co quan nha nudc, lyc lugng vii trang trén dia ban; cong tdc dan van trong
trién khai du an, cong trinh, chuong trinh muc ti€u quéc gia; cong tac dan van
tham gia giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo va vu viéc phuc tap lién quan dén
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Nhan dan. Can ctr thyc hién chi yéu: Nghi quyét s6 25-NQ/TW ngay 03/6/2013
ciia Ban Chip hanh Trung wong Pang khoa XI vé ting cudng va d6i moéi su
lanh dao ctiia Pang d6i véi cong tac dan van trong tinh hinh mai; Quyét dinh s6
23-QD/TW ngay 30/7/2021 ctia B4 Chinh tri vé viéc ban hanh Quy ché cong tac
dan véan cua hé théng chinh tri.

Nhom thtr hai, cong tac dan toc: Tham muu lanh dao, chi dao thuc hién chu
trwong, chinh sach dan toc; nim tinh hinh ving déng bao dan toc thiéu sb; theo
ddi, tong hop tam tu, nguyén vong, kién nghi ctia dong bao; theo ddi, phat huy
vai tro ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd; tham muu xir 1y sém cac
van dé phat sinh lién quan dén dan toc. Can ctr thyuc hién chi yéu: Nghi quyét sb
24-NQ/TW ngay 12/3/2003 ctua Ban Chap hanh Trung wong Pang khéa IX vé
cong tac dan toc; Két luan s 65-KL/TW ngay 30/10/2019 cta Bo Chinh trj vé
tiép tuc thuc hién Nghi quyét s6 24-NQ/TW ciia Ban Chap hanh Trung uong
bang khoa IX vé cong tac dan toc trong tinh hinh méi; Nghi dinh sb
124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phan
cap; phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dija phuong 02 cép trong linh vuc
cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido.

Nhom thtr ba, cong tac ton gido: Tham muu lanh dao, chi dao thuc hién
chu truong, chinh sach vé tin ngudng, ton gido; nim tinh hinh hoat dong tén
gido, tin ngudng; theo ddi co s ton gido, tin ngudng, chirc sic, chirc viée, nha
tu hanh; cong tac van dong, tranh thu chirc sdc, chirc viée, tin dd; tham muu xtr
Iy sém van dé phat sinh. Can ctr thyc hién chu yéu: Nghi quyét sé 25-NQ/TW
ngay 12/3/2003 ctia Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa IX vé cong tac ton
gido; Luat Tin ngudng, ton giao $6 02/2016/QH14, dugc stra ddi, bd sung mot
s6 diéu theo Luat s6 84/2025/QH15 (hién hanh dén hét ngay 31/12/2026); Nghi
dinh s 124/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cap; phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vyc cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido. Luu y Luat Tin ngudng,
ton giao sd 07/2026/QH16 dugc Qudc hoi khoa XVI thong qua ngdy 23/4/2026,
¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2027, thay thé Luat Tin ngudng, ton gido s6
02/2016/QH14.

Nhém thir tu, thuc hién dan chu ¢ co sd va phat huy quyén lam chu cia
Nhan dan: Tham muu lanh dao, chi dao viéc thuc hién dan chu ¢ co s&; theo doi
viéc cong khai, 1dy y kién, d¢ Nhan dan ban va quyét dinh, tham gia ¥ kién,
kiém tra, giam sat; theo doi hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan, Ban Giam
sat dau tu cua cong déng, t6 hoa giai & co so; theo ddi viée xay dung, thuc hién
huong udc, quy udc cua thon; kiém tra, giam sat, so két, tong két. Can ctr thuc
hién chu yéu: Chi thi sé 30-CT/TW ngay 18/02/1998 cua Bo Chinh tri vé xay
dung va thuc hién Quy ché dan chu & co so; Két luan s6 120-KL/TW ngay
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07/01/2016 cta Bo Chinh trj vé tiép tuc déy manh, nang cao chat luong, hicu
qua viéc xay dung va thuc hién quy ché dan chu & co so; Luit Thuc hién dan
cht & co s s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022, ¢ hiéu luc thi hanh tir ngay
01/7/2023.

Nhom thtr nim, nam tinh hinh Nhéan dan, du luan x4 hoi va xur 1y kién nghi,
phan anh: Nim, téng hop, phan anh tinh hinh Nhan dan, du luan xa hoi; tiép
nhan, tong hop, xir Iy va tham muu giai quyét kién nghi, phan 4nh, tim tu,
nguyén vong chinh dang ctia Nhan dan; theo ddi dia ban co van dé phuc tap,
nhay cam; quan 1y s6 theo doi va so tiép nhan, xt 1y kién nghi, phan anh.

Nhém thtr sau, phdi hop véi Mat tran T6 qudc va cac t chie chinh tri - x3
hoi: Tham muu Ianh dao hoat dong cia Mat tran To quéc va céc to chuc chinh
tri - x4 hoi x4; tham muu thyc hién quy ché phdi hop giita cap ay, chinh quyén
véi Mit tran T quéc va cac td chitc chinh tri - xa hoi; theo doi cong tac giam
sat, phan bién x3 hoi, gop ¥ xay dung Pang, xay dung chinh quyén; theo ddi
hoat dong cuia Ban Cong tac Mat tran, cac chi hoi, chi doan ¢ thon.

Danh muc chi tiét ting nhiém vy, kém can ctr thuc hién, dau mbi dang phu
trach, dau mdi tiép nhén va tinh chit nhiém vu dugc 1ap tai Phu luc 01 kém theo
Bién ban ban giao.

2. V& ho so, tai liéu, co sé dir liéu

Ban giao toan bo hd so, tai liéu, co so dir liéu nghiép vu vé cong tac dan
van con gia tri hién hanh hodc dang trong qua trinh giai quyét, gdm: Vin ban
chi dao ctia Trung wong, Tinh ty; vin ban ciua Pang Gy xi vé cong tac dan van;
hd so cong tac dan tdc; ho so cong tac ton gido; hd so thuc hién dan chu & co
sO; s sach theo ddi, tong hop tinh hinh Nhan dén, kién nghi, phan anh; ho so
phdi hop véi Mit tran T6 qudc va céc to chirc chinh tri - xa hoi; co so dit lidu
dién tur, tai khoan phén mém, hop thu dién tr phuc vu cong tac dan van.

Hb so, tai liéu da két thuc, dén han nop luu duoc ban giao vé Vian phong
Dang uy luu trit theo quy dinh.

H6 so, tai liéu mat (néu c6) 1ap bién ban ban giao riéng, thuc hién ding quy
dinh vé bao vé bi mat nha nuéc, khong dua vao danh muc chung.

Danh muc chi tiét dugc 1ap tai Phu luc 02 (kém theo Bién ban ban giao).

3. Vé cac nhiém vu dang trién khai

Lap danh muc déy du cac chuong trinh, ké hoach, dé an, nhiém vu vé cong
tac dan van dang thyc hién theo chuong trinh cong tac ndm 2026 va cac nhiém
vu d6t xuit duoc giao.

DPéi vé6i tirng nhi€ém vu phai xac dinh rd can ctr giao nhiém vu, tinh trang va
két qua da thyc hién, phﬁn viéc con lai, thoi han hoan thanh, dau méi dang phu
trach, ddu mdi tiép nhan va phuong an tiép ndi sau ban giao.
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bac biét luu ¥ cac nhiém vu c6 thoi han hoan thanh trude hoac ngay sau
thoi diém ban giao; hai bén phai théng nhat phuong an tiép ndi cu thé dé khong
1am cham tién do.

Bén nhan c¢6 trach nhiém tiép tuc trién khai, bao dam tién do theo yéu cau,
chi dao cua cap co thim quyén.

Danh muc chi tiét dugc 12p tai Phu luc 03 (kém theo Bién ban ban giao).

4. V@ tai chinh, tai san, tru sé, con dAu va thé thirc viin ban

Cac van dé vé tai chinh, tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, con
déu, thé thuc van ban phat sinh trong va sau ban giao thyc hién theo hudng dan,
chi dao cta Van phong Tinh Uy va cap c6 tham quyén.

Truong hop c6 ban giao tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac dan van thi
1ap bién ban ban giao cu thé vé co s& vat chit, trang thiét bi, thuc hién dang quy
dinh cua phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

V- PHUONG PHAP VA TRINH TU BAN GIAO

1. Phuwong phap

Ban giao truc tiép giita bén giao va bén nhéan theo ding hién trang tai thoi
diém ban giao; ban giao theo danh muc, c6 kiém ké, ddi chiéu, x4c nhan cua ca
hai bén; két qua duogc thé hién béng Bién ban ban giao kém cac phu luc, do lanh
dao hai co quan ky va trinh Thuong truc Bang uy xa phé duyét.

St dung théng nhat hé thong biéu mau gom Bién ban ban giao va 03 phu
luc theo K& hoach nay; biéu mau duge lap déng tho1 trén ban giéy va ban dién
ttr dé thuén tién doi chiéu, téng hop.

2. Trinh ty nam bwéc

Budc mot: Bén giao, bén nhan thanh 14p T6 ban giao, T6 tiép nhan; thong
nhét ndi dung, phan cong trach nhiém va thoi han cu thé; 1ap bién ban phién hop
thir nhat.

Budc hai: Bén giao kiém ké, 1ap danh muc toan bd ndi dung ban giao theo
biéu mAu thdng nhat, gdm chirc ning, nhiém vuy; ho so, tai lidu, co sé dir lidu;
cac nhi¢m vu dang trién khai.

Budc ba: Hai bén dbi chiéu, ra soat tung danh muc; lam 1o cac nhi¢ém vu
dang trién khai va phuong an tiép ndi; hoan thién du thao Bién ban ban giao va
cac phu luc.

Budc bon: T chic Hoi nghi ban giao; 1anh dao bén giao va bén nhan ky
Bién ban ban giao, do thi trudng hai co quan dong chi tri.

Budc ndm: Bao cdo, trinh cip c6 thim quyén két qua ban giao; luu hd so
va bao cao theo quy dinh.

VI- TIEN PQ THU'C HIEN

1. Cham nhat trong ngay 29/9/2026: Ban Thudng vu Pang ty xa ban hanh
Quyét dinh thanh lap T ban giao, T tiép nhan, phan cong nhiém vu thanh vién
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va phan cong dong chi Pho Bi thu Thuong truc Pang uy truc tiép chi dao; hai
To hop phién dau tién théng nhét ndi dung lam viéc, biéu mau va thoi han cu
the, c6 bién ban.

2. Cham nhét trong ngay 29/9/2026: T ban giao hoan thanh ra soat toan bo
chtrc nang, nhi€ém vu vé cong tac dan van, dan tdc, ton giao, thuc hién dan chu &
co s, phat huy quyén lam chi ctia Nhan dan; 1ap danh muc day du cac nhiém
vu thuong xuyén va nhiém vu dang trién khai theo Phu lyc 01.

3. Cham nhat trong ngay 29/9/2026: T6 ban giao hoan thanh kiém ké, lap
danh muc hd so, tai liéu, co s& dit liéu theo Phu luc 02 va danh muyc nhiém vy
dang trién khai kém phuong an tiép ndi theo Phu luc 03; phan loai ho so ban giao
cho bén nhén, hd so ndp luu Van phong Péang ty va hd so mat 1ap bién ban riéng.

4. Tt ngay 29/9 d&n ngay 30 thang 9 ndm 2026: Hai T6 d6i chiéu, ra soat
timg danh muc; lam 16 nhiém vu dang trién khai va phuong an tiép néi; hoan thién
du thao Bién ban ban giao va cac phu luc; bao cao dong chi Uy vién Ban Thuong
vu Pang ity dugc phan cong chi dao nhitng noi dung con ¥ kién khéac nhau.

5. Ngay 01/10/2026: T6 chirc Hoi nghi ban giao do dong chi Truong Ban
Xay dung Pang va dong chi Chu tich Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam x3
dong chu tri; 1anh dao hai co quan ky Bién ban ban giao va cac phu luc kém
theo; 1ap bién ban ban giao riéng dbi v4i hd so, tai liéu mat (néu co).

6. Trudc ngay 02/10/2026: Ban Xay dung Pang béo cio két qua ban giao,
trinh Thuong truc Pang uy xa phé duyét; Ban Thuong vu Pang iy xa ban hanh
Quyét dinh phan cong cip uy vién phu trach cong tac dan van; Ban Xay dung
Pang ban hanh Thong bao két qua ban giao.

7. Pang uy xi bao cdo két qua ban giao vé Ban TS chirc Tinh uy, Ban
Tuyén gido va Dan van Tinh ty; Van phong Pang uy luu hd so ban giao theo
quy dinh.

8. Tir ngay 01/10/2026: Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam xi va cac t6
chirc chinh tri - xd hoi xa chinh thirc chiju trach nhiém tham muu vé cong tac
dan van cho Pang tuy, Ban Thuong vu Dang uy xa.

VII- XU LY CONG VIEC TRONG THOI GIAN BAN GIAO

1. Cong viéc thuong xuyén vé cong tac dan van van duoc xtr 1y binh
thuong cho dén thoi diém ky Bién ban ban giao; sau thoi diém do, co quan tiép
nhan chiu trach nhiém toan dién.

2. Duy tri lién tuc viéc nam tinh hinh Nhan dan, tiép nhan va xir 1y kién
nghi, phan dnh cia Nhan dan ¢ co so; khong dé tréng nhiém vu, tréng dia ban
trong va sau qua trinh ban giao.

3. Péi véi nhitng nhiém vu c6 tho1 han hoan thanh trudc hodc ngay sau
thoi diém ban giao, bén giao va bén nhan thong nhit phuong an tiép ndi cu thé,
ghi 4 trong Phuy luc 03 dé khong lam cham tién do.
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4. B6i voi van ban dén, vian ban di vé cong tac dan van phat sinh trong thoi
gian ban giao, Vin phong Pang iy xa theo ddi, chuyén giao dting dau mbi, bao
dam khong that lac, khong cham tré.

5. Sau khi ky Bién ban ban giao, bén giao c6 trach nhiém phdi hop, huéng
dan nghiép vu khi bén nhin c6 d& nghi, bao dam viéc chuyén tiép cong viéc
thuén loi.

VIII- PIEU KIEN BAO PAM

1. V& nhan luc: Bb tri du can bo, cong chirc tham gia T6 ban giao, T6 tiép
nhan; phan cong rd nguoi, ro viéc, rd trach nhiém, rd thot han.

2. Vé diéu kién 1am viéc: Ra soat ngay phong lam viéc, phuong tién lam
viéc, noi luu gilr ho so, tai liéu tai co quan tiép nhan, bao dam diéu kién van
hanh nhiém vu tham muu cong tac dan van sau ban giao.

3. Vé kinh phi: Van phong Péang iy x4 bd tri kinh phi phuc vu cong tac ban
giao va to chirc Hoi nghi ban giao trong du toan duogc giao theo quy dinh.

4. Vé nghiép vu: Vin phong Pang ty xa huéng dan nghiép vu vin thu, luu
trit, thé thirc van ban, quan Iy con du va co so dit liéu theo hudng dan cua Vin
phong Tinh tuy.

5. V& tai lidu nghiép vu: Bén giao cung cip cho bén nhan danh muc cic
van ban cua Bang va phap luat hién hanh vé cong tac dan van, dan tde, ton gido,
dan chu & co s& 1am céan cr to chire thuc hién nhiém vu.

IX- TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Xay dung Dang

Chu tri tham muu trién khai Ké hoach; chi dao Té ban giao thyc hién dﬁy
du, dung tién d6 cac noi dung tai Muc IV, Muc V, Muc VL

Chuan bi dy thao Bién ban ban giao va cac phu luc; phdi hop véi Uy ban
Mt tran T quéc Viét Nam x4 chuén bi ndi dung, chuong trinh va td chirc Hoi
nghi ban giao.

Tong hop, xdy dung bao cao két qua ban giao trinh Thuong truc Dang ty
xa phé duyét trude ngay 02/10/2026; tham muu du thao Quyét dinh phan cong
cap Uy vién phu trach cong tac dan van; ban hanh Thong bao két qua ban giao
sau khi dugc phé duyét.

Lam tot cong tac chinh tri, tu tudng ddi voi can bo, cong chic thude dién
ban giao; bao dam thuc hién df&y du ché do, chinh sach theo quy dinh.

Trong thoi gian chua hoan thanh ban giao, tiép tuc tham muu thyc hién day
du nhiém vu dan vén theo chic ning, khéng dé ngit quing cong viéc.

2. Uy ban Miit tran Té qudc Viét Nam xi va céc to chirc chinh tri - xa
hoi xa

Chi dao T tiép nhan chu dong chuén bi phuong an tiép nhén, bd tri can b,
diéu kién 1am viéc, noi luu gitr ho so.
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Phéi hop v6i T6 ban giao ra soat, doi chiéu day du ndi dung, danh muc ban
giao trudce khi ky bién ban.

T6 chirc quan ly, khai théc, str dung ho so, tai liéu, co s dit lidu theo ding
quy dinh; bao dam tiép nhan déy du, khong bo sot linh vuc, nhiém vy, dia ban
va cong viéc dang trién khai.

Xay dung phuong an phan céng nhiém vy trong ndi bd dé t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu da tiép nhan; tO chic van hanh thong subt chirc nang, nhi¢m
vu tham muu vé cong tac ddn van ngay sau ban giao.

Chu dong nghién ctru, nim virng cic van ban chuyén nganh néu tai Muc
V.1 Ké hoach nay dé t6 chirc thuc hién nhiém vu.

Chinh thirc chiu trach nhi¢ém tham muu cho Pang uy, Ban Thuong vu
Dang iy x4 vé cong tac dan van tir ngay 01/10/2026.

3. Van phong Dang uy xa

Huéng dan vé thé thirc van ban, van thu, luu trit, quan 1y con diu va co so
dir liéu phét sinh trong va sau ban giao theo huéng dan ctia Vin phong Tinh uy.

Tiép nhan ho so, tai lidu da két thuc, dén han ndp luu; luu trir hd so ban
giao va ho so hoat dong cta hai T theo quy dinh.

Theo d&i, chuyén giao dung ddu méi van ban dén, vin ban di vé cong tac
dan van phat sinh trong thoi gian ban giao.

Bao dam kinh phi va diéu kién phuc vu hoat dong cua hai T va Hoi nghi
ban giao.

Tham muu Pang oy x3 bao cao két qua ban giao vé Ban T6 chirc Tinh uy,
Ban Tuyén gio va Dan van Tinh oty theo yéu cau.

4. Uy ban Kiém tra Pang uy xa

Theo chirc nang, nhiém vy, giam sat vi¢c thuc hién Ké hoach nay, bao dam
dung nguyén tic, ding quy dinh, dung tién do; kip thoi phan anh v6i Thuong
trye, Ban Thuong vu Pang ty xa nhiing van dé phat sinh.

5. Cac chi b truc thu¢c Dang uy xa

Quén triét chi truong ban giao dén can bd, dang vién; lanh dao dang vién,
Nhan dan trén dia ban thuc hién t6t cong tac dan van trong thoi gian chuyén tiép.

Duy tri viéc nidm tinh hinh Nhan dan, dan tdc, ton gido, du luan xa hoi trén
dia ban; phan anh kip thoi vé Pang iy x4 va co quan tiép nhan nhiing van dé
phat sinh, nhét 12 & dia ban c6 van dé phtrc tap, nhay cam.

Chi dao Ban Cong tic Mat tran, cac chi hoi, chi doan & thon phé)i hop thuc
hién nhiém vu dan van trong va sau ban giao.

6. Ché do thong tin, bio cdo, kiém tra

T ban giao, T tiép nhén béo céo tién do véi déng chi Pho Bi thu Thuong
truc Pang uy duoc phan cong chi dao va Thuong truc Pang ty xa theo quy dinh.
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Nhiing van dé phat sinh vugt tham quyén ciia hai T6 kip thoi bao cdo Ban
Thuong vu Pang uy xi; ddng chi duoc phan cong chi dao truc tiép theo doi, don
ddc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach nay.

Ban Thuong vu Pang Gy xi yéu cu cac co quan, don vi, to chic dang
quan tri¢t dﬁy du, trién khai nghiém tac, chat ché, dung tién d6 K& hoach nay;
qua trinh ban giao phai bao dam nguyén trang, day di, c6 ho so, bién ban; dong
thoi chuyén ngay tir ban giao chirc ning sang van hanh thong sudt chic ning,
nhiém vu dan van & co quan tiép nhan, khong dé gian doan cong tac dan van
cua Pang ¢ bat ky dia ban, linh vuc nao.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thuong truc Dang uy Xa; [

- Cac ddng chi Uy vién BCH Dang bo xa; - . BITHU
- Céc co quan tham muu, glup viéc Dang uy;
- Uy ban MTTQ Viét Nam x4, cac t6 chitc CT-XH "
- Céc chi bo tryc thudc;

- Luu Van phong Béang uy.

Hoang Viét Huy
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